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Alteracoes transitorias ao funcionamento
do Servico de Expediente dos Servicos Centrais e o Servi¢o de
Correio Interno da ULisboa

No ambito das medidas ja tomadas relativas a contengao da infegao por COVID-19, o Servico de
Expediente dos Servicos Centrais e o Servico de Correio Interno da ULisboa compreenderao
novos procedimentos de trabalho e um novo calendario semanal, com entrada em vigor a partir
de 17 de margo.

A partir de 17 de margo, o envio e a rece¢do de documentos entre os Servigos Centrais e os Servigos
de Acdo Social e Escolas deverd passar a ser realizado, preferencialmente, por via digital.

No envio de documentos: todos os documentos a enviar deverao apresentar-se em formato PDF/A,
ou PDF, e submetidos através do e-mail expediente(@ulisboa.pt

Na producio de documentos: todos os documentos deverao ser produzidos em formato PDF/A,
ou PDF, com assinatura digital qualificada, e submetidos através do e-mail expediente(@ulisboa.pt

Calendario Semanal para a distribui¢io excecional de documentos fisicos:
3.* e 5.% feiras, conforme a seguinte distribuigao:

HORARIO SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
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Este servico passa a requerer o envio de pedido prévio, com a antecedéncia de 24 horas,

a submeter através do e-mail expediente@ulisboa.pt




